
INOVEXIA / أوراق المشروع / أدوات ميدانية

قائمة إعداد عرض السعر والتسليم

لا ترسل الورقة طلب سعر ولا تنشئ طلب شراء ولا تمثل قبولاً. «مستلم» ليس «متحققاً منه». الشراء والقبول التجاري مع الفريق؛ تُنظّم الفحوص
والتسليم مع المسؤولين دون أسرار هنا.

01 / إطار المشروع

مرجع المشروع ومرحلته
مثال: مكتب أ / تجديد / قبل المعاينة.

تاريخ الملف وإصداره
إصدار قائمة المعدات أو المخطط أو الإعداد المعني؛ سجّل الإصدار الذي روجع فعلاً.

الاحتياج الرئيسي والنطاق
ما الذي يجب أن يعمل، ولأي استخدام، وما هو خارج النطاق.

03 / يُحسم قبل الإرسال أو التسليم

المجهول والاختبارات المطلوبة
دوّن التحققات المتبقية ودور الجهة المسؤولة عنها.

وثائق ومراجع تُجمع
مخططات مرقّمة ونشرات دقيقة ورسوم ومتطلبات المشروع. دون أسرار أو مفاتيح دخول.

القرار التالي والمراجعة المطلوبة
أي دور يجب أن يؤكد ماذا وقبل أي مرحلة؟ استخدم وظيفة لا اسماً شخصياً.
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INOVEXIA / أوراق المشروع / أدوات ميدانية

قائمة إعداد عرض السعر والتسليم

أضف بنداً لكل تسليم أو وظيفة. افصل إعداد العرض والإرسال والفحص والتسليم؛ لا تُعتمد أي حالة آلياً.

الصفحتان 2 و3 سجل واحد لكل وصلة أو بند تحقق. اكتب معرّفي المشروع والسجل نفسيهما علی الصفحتين.
مرجع المشروع ومرحلته : ____________________

بند تحقق : ____________________

02 / تسليم محدد وحالته والخطوة التالية

مرجع البند والمرحلة والتسليم
مثال: Q-01 / عرض / قائمة معدات؛ أو H-01 / تسليم / تقرير شبكة. افصل كل بند.

المحتوى المطلوب وحدود النطاق
مراجع/كميات/ملحقات للعرض؛ مخططات وفحوص ونسخ احتياطية ووصول أو تدريب للتسليم. حدّد الاستثناءات.

الإصدار والوثائق المرجعية
إصدار وتاريخ ومراجع دقيقة. قائمة الاستيراد: sku وquantity وnotes اختياري؛ افحص التكرار والملحقات وآخر إصدار.

الدليل المتاح أو الناقص
مرجع وثيقة ونتيجة ملاحظة وتاريخ ونطاق. وجود نسخة احتياطية لا يثبت الاستعادة؛ دوّن «غير مختبر» عند الحاجة.
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INOVEXIA / أوراق المشروع / أدوات ميدانية

قائمة إعداد عرض السعر والتسليم

أضف بنداً لكل تسليم أو وظيفة. افصل إعداد العرض والإرسال والفحص والتسليم؛ لا تُعتمد أي حالة آلياً.

الصفحتان 2 و3 سجل واحد لكل وصلة أو بند تحقق. اكتب معرّفي المشروع والسجل نفسيهما علی الصفحتين.
مرجع المشروع ومرحلته : ____________________

بند تحقق : ____________________

02 / تسليم محدد وحالته والخطوة التالية

الحالة الفعلية والتحفظ
مطلوب أو مستلم غير مفحوص أو متحقق ضمن النطاق المحدد أو تحفظ مفتوح. صِف النقص دون إعلان مطابقة المشروع كله.

الدور المسؤول وتسليم الوصول
دور التوريد/التحقق والصلاحيات المطلوبة ومسار تسليم آمن. دون كلمات مرور أو مفاتيح أو رموز MFA أو أسماء أشخاص.

الخطوة التالية والمتابعة
أي دور يؤكد ماذا ومتی؟ رتّب فحصاً مأذوناً أو تصحيحاً. بعد طلب فعلي افحص المرجع والحالة؛ لا ضمان للبريد أو المخزون.
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